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Contenidos de este manual

Este manual cubre exclusivamente los aspectos especificos de la plataforma eGelaPl, es decir, las funcionalidades y
configuraciones de esta herramienta que difieren de eGela. Para cualquier aspecto no incluido en este manual, consultar
los manuales de eGela en el portal de eCampus.

Acceso al servicio

Para acceder a esta plataforma, escribir en nuestro navegador kb siguiente direccion:
https://egelapi.ehu.eus/

En este enlace se encuenta el formulario de identidicacion, donde hay que introducir el usuario LDAP y la contrasefa
de accesoy pulsar acceder (1).

Cuenta UPV/EHU

5u sesién ha excedido el tiempa limite. Por favor, acceda
de nuevo.

Normbre de usuario

Contraseiia o

Cuenta externa 9 v

Espafiol (es) v @ Aviso de Cookies

Cuenta externa
Acteso para cuentas corparativas de instiwciones federadas
o i/ E fodk
£ Centro de atencin a usuarios/as
[ camo solicitar un aula virtual

= Manuales

GIOIOIOIEIC)

Ademas, se puede pulsar sobre “Cuentas externas” (2) para utilizar el Acceso para cuentas corporativas de instituciones
federadas en Redlris/Edugain (ver Listado de instituciones federadas).

Alpulsarsobre “Acceso con cuenta externa” se accede a un nuevo formulario con un campo de blsqueda (1) para encontrar
la institucion de origen. El campo de resultados (2) mostrara las instituciones con nombres que tengan coincidencias con
la cadena introducida. Al pulsar sobre uno de los resultados se accedera al formulario de identificacion de origen, donde se
podran introducir las credenciales correspondientes. Una vez completada la identificacion, se accede a la plataforma eGela
PI.

Este formulario esta disponible en los idiomas que se muestran en el menu desplegable (3).
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AI||| Acceso al | Moodle Universidad del Pais Vasco

Encuentra Tu Institucion

Tu Universidad, Organizacion o Empresa

Bordeaux uni

Ejemplos: Science Institute, Lee@uniedu, UCLA

Recuerda esta eleccion Aprende Mas

Bordeaux Montaigne University
u-bordeaux-montaigne fr

Université de Bordeaux

u-bordeaux fr
English
Espafiol
Svenska
P -
Seamless Sobre Nosotros ~ Espariol v
Mmess.org

Solicitar un aula en eGelaPI

Desde el bloque "Solicitudes de curso” las personas usuarias con rol PTGAS o PDI podran hacer las solicitudes de los cursos
v hacer seguimiento de las mismas. Pulsar sobre “Area Personal” (1) para acceder al bloque “Solicitudes de curso” (2), en

la columna lateral derecha.

Este bloque contiene los enlaces “Solicitar un curso” (2.1) y “Mis solicitudes de cursos” (2.2).
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UPV/EHU Segurtasun kopiak

Irakaslearen segurtasun kopien zerrenda

Solicitar un curso
Pulsamos sobre “Solicitar un curso” (2.1) para acceder al formulario:
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Solicitud de curso

Colapsar todo

v Detalles del curso que solicita o

Nombre completodel @ @ | ‘
curso L :

Nombre corto del curso @ @ | | 9 9

Categoria de cursos (7] h Eventos académicos y cientificos * | !
S I
e R

Resumen @ | Editar Ver Insertar Multimedia Formato Herramientas Tabla Ayuda
|
! S o B I Y A v #& v parafo *  sans-serif v Tiov J’ Eff ee :
|
| |
| I
| I
| P 0 palabras 4 |
o e e e -

Fecha fin de curso (2] | 25 ¢ || marzo s || 2025 ¢ | €9 9

Detalles del curso que solicita

En el apartado “Detalles del curso que solicita” hay dos campos obligatorios: el “Nombre completo del curso” (1) y el
“Nombre corto del curso” (2). A continuacion, aparece el desplegable “Categoria de cursos” (3) donde debe ser
clasificado el curso. Es importante escoger el correspondiente al curso segin su ambito y finalidad. Consultar a
ecampus@ehu.eus en caso de duda.

Con el estilo grafico aplicado a la version actual de eGelaPl, el campo "Resumen” (4) no se muestra en ninguna de las
paginas principales. Finalmente, en el campo “Fecha fin de curso” (5), indicar la fecha en el que el curso puede ser borrado
(un ailo como maximo, prorrogable). Se reciben notificaciones 60, 30 y 15 dias de la fecha marcada para avisar de la
finalizacion del plazo. En caso de querer prorrogar esta aula virtual, enviar un correo a ecampus@ehu.eus.

Razones para solicitar el curso

En el campo “Informacion de apoyo para ayudar al administrador a evaluar esta solicitud” (1) se puede dar
informacion que sirva de apoyo para la validacion de la solicitud. Este campo es obligatorio. Ademas, en el campo
“Departamento o servicio que solicita el curso” (2) se puede indicar el departamento o servicio desde el que se hace la
solicitud. Finalmente, en el campo "Anexar documento” (3), se debe aportar un documento de respaldo por parte del
departamento, servicio o grupo de investigacion.

I
Informacién de apoyo para @ | | )|
ayudar al administrador a 4
evaluar esta solicitud

oo 12
Departamento o servicio que @ | | |

solicita el curso e e e e e e e e e e e e e e e e e e e =

09 Tamafio maximo de archivo: 50 MB, nimero maximo de archivos: 1

O & i E W

m Archivos
e o

Anexar documento

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Enviar Cancelar
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Una vez completado el proceso, pulsamos sobre “Enviar” (4). Se puede consultar el estado de la solicitud pulsando sobre
“Mis solicitudes de cursos” en el bloque “Solicitud de cursos”.

La persona que ha realizado la solicitud quedara automaticamente matriculada con rol docente en el curso, una vez haya
sido validado. Para informacion sobre la matriculacion de otros usuarios, consultar el apartado “Matriculacion de usuarios”.

Mis solicitudes de cursos
Mis solicitudes de cursos

Solicitudes pendientes de mejora9
No hay cursos solicitados pendientes de mejora o

Solicitudes pendientes de aprobacion

Nombre completo Fecha de solicitud Aval universitario Acciones

Historico de cursos solicitados

Fecha
Fecha de aprobacién- Fecha fin Aval
Nombre completo Nombre corto solicitud Aprobado rechazo de curso Estado universitario
Curso de ejemplo Ejemplo 24/11/2023 Si 24/11/2023  23/11/2024  Curso creado

En este apartado se ven las “Solicitudes pendientes de aprobacion” (1) y las “Solicitudes pendientes de mejora” (2).
Cuando el curso ha sido valorado, la persona solicitante recibe una notificacion por correo electronico indicando que el
curso esta disponible, en el caso de ser aprobado, o que puede volver a editar el formulario para anadir la informacion
solicitada.

Una vez aprobado el curso, se puede acceder al mismo desde los listados de la “Pagina principal” o de “Area personal”.
El curso se crea por defecto con la opcion “Ocultar” en el campo "Visibilidad del curso” del formulario “Editar la
configuracion del curso”. Cuando el curso esté preparado, se puede modificar esta opcion accediendo a este formulario

N

en el Panel de gestion » “Configuracion del curso” ) “Editar la configuracion del curso”.

Matriculacion de usuarios en eGelaPlI

Matricular a través de Participantes » “Matricular usuarios”

1 " on

Para realizar matriculaciones en eGelaPI en los roles ““Docente”, “Docente sin permiso de edicion” y "Estudiante”
acceder a “Participantes” (1) y pulsar sobre “Matricular usuarios” (2).

eGeIaPi Pagina Principal  Area personal Material de apoyo v  Todos los cursos Q ES+ .ﬂ CE& ~ Editar |

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Banco de preguntas Banco de contenido Finalizacion del curso Insignias Mas +

Ejemplo

‘ Usuarios matriculados + | Matricular usuarios

Usuarios matriculados

Coincidir‘ Cualquiera * H Seleccionar : [x]

Pulsando sobre “Matricular usuarios” (1) aparece un menu emergente para buscar a los usuarios a matricular y guardar
la matriculacion.
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r Al

Matricular usuarios x

H ‘ Matricular usuarios
| Opciones de matriculacién 1
| (]

cu I @  Sseleccionar usuarios No hay seleccién

— Abizena
‘ Seleg

aniﬂr filtros Aplicar filtros

Asignar rol Estudiante s ]

Docente
Mostrar mas... . . .
Docente sin permise de edicién

5]
im
=

Estudiante

=
m

Cancelar Matricular usuarios

y
Direccién de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso Estatus

Introducir en el campo "Seleccionar usuarios’ (2) una cadena de texto relacionada con elnombre, el apellido o la direccion
del correo electronico. En la lista de resultados (2.1) pulsar sobre los usuarios que se deseen matricular.

"o

A continuacion se pueden elegir los roles “Docente”,
“Asignar rol” (2).

Docente sin permiso de edicion” y “Estudiante” en el campo

Después de pulsar sobre la linea correspondiente al usuario, este queda seleccionado en la parte superior (1). Se puede
continuar haciendo nuevas busquedas y seleccionando mas nombres. Una vez completada la busqueda, pulsar sobre
“Matricular usuarios’ (2) para completar la accion.

Matricular usuarios

Opciones de matriculacion

Seleccionar usuarios (x Izena Abizena Abizena izena_abizena001@ikasle.ehu.eus

‘ abizena v |

Asignar rol | Estudiante

Mostrar mas...

Cancelar Matricular usuarios

En algunos casos, es posible que introduciendo datos de una cuenta LDAP activa (1) se obtenga el mensaje "No hay
sugerencias’ (2).
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Matricular usuarios

Opciones de matriculacion

Seleccionar usuarios No hay seleccion

ikasle_baf

No hay sugerencias

Asignar rol

Mostrar mas...

eCampus

Cancelar Matricular usuarios

La razon mas probable es que esta cuenta no se haya identificado nunca en eGelaPI y por lo tanto no figure en su base de
datos. En estos casos, se puede pedir a este usuario que se entre en eGelaPl con sus credenciales LDAP o usar el método

“Matricular desde CSV" que se explica en el siguiente apartado.

Matriculacion en lotes con “Matricular desde CSV”
Usando la opcién “Matricular desde csv” se puede matricular usuarios en lote. Es necesario tener alguno de los siguientes
datos: correo institucional con extension .eus, DNI o usuario LDAP en un archivo .txt o .csv (ver imagen “Listado de usuarios
a matricular”). En el caso de usar la opcion de cuentas externas se usara Unicamente el correo electrénico corporativo de la

institucion de origen.

O ikasle7 ikasle7_nopers@ehu.eus Estudiante # Grupo C &

[ ikasle8 ikasle8_nopers@ehu.eus Estudiante #* Grupo B, Talde B ¢*
[ irakasle1 irakasle1_nopers@ehu.eus Docente #* No hay grupos &
[ irakasle2 irakasle2_nopers@ehu.eus Docente #* No hay grupos ¢
Con los usuarios seleccionados... | Elegir... + | . £4 Enviar correo v |

Matricular desde csv 1

22

22

19

Al pulsar sobre el boton “Matricular desde csv” aparece un formulario con las siguientes opciones:
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Matricular usuarloso@
. Estudiante
v Subir
) Docente
Rol a asignar Estudiante / Docente sin permiso de edicion
|
Tipo de participante a Cuentas de UPV/EHU é—+1’ ST COU L o
- * | Cuentas Externas
Archivo [1] Seleccione un archivo... Tamafio maximo para archivos nuevos: 50 MB
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos
O Reguerido

1. Rol a asignar: elegir el rol de los usuarios que van a ser matriculados
2. Tipo de participante: elegir si se quiere matricular usuarios con “Cuentas de la UPV/EHU" o “Cuentas externas”
3. Archivo: anadir el archivo, en formato .txt o .csv, con los datos de los usuarios a matricular:
a. Cuentas de UPV/EHU: en cada linea se incluye el correo electrénico de la UPV/EHU o el DNI o el usuario
LDAP. Se pueden combinar nimeros de DNI y correos electronicos en el mismo listado. Los correos
electronicos deben tener la extension .eus.

Ho o -
achivo LGB rsertr  Disefiodepdgina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Acrobat
o R

% Cortar Calibri TR S - EeAustartexto

ER Copiar -
Pevgar o Gopartormato | N % 5 7|25 - - A~ [E] Combinar y centrar

Portapapeles [ Fuente o Alineacion
s - £

A ] c D
1 |izenal.ebizenal@ehu.eus
2 |izena2.abizena2@ehu.eus
3 123456782
4 |usuario_ldap
s
5
.

7
s
9
10

b. Cuentas externas (de instituciones federadas a EDUGAIN): en cada linea se incluye el correo electronico
corporativo de la institucion de origen.

Archivo [MCTSCMM Insertar  Disefiodepagina  Férmulas  Datos  Rewisar  Vista  Acrobat

o, ¥ Cortar

Calibri - - A A= ¥ - EPAjustartexto
. Ry Copiar |~ — — |
T Copiarformaro | N K 8 [~ - A~ ©=3= Combinar y centrar
Portapapeles ~ Fuente i) Alineacién
AS < b3
A B C D E

nombrel.apellido@uib.cat
nombre2.apellido2@uniovi.es

Pulsar a continuacion sobre “Archivo” > “Guardar como” y elegir en el campo “Tipo” (1) la opcion “Texto (delimitado por
tabulaciones) (*.txt)" (1.1) 0 "CSV (delimitado por comas) (*.csv)” (1.2).
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B Guardar como

« v # 4 5 Esteequipo > Descargas » v o Buscar en D)
Organizar v Nueva carpeta
A Nombre Fecha de modificacién  Tipo Tamafi
~ hoy (1)
= B Librol.xlsc 08/04/2024 13:24 Hoja de calculo d.

dv ~ Bl mes pasado (6)

Nombre de archivo: | LibroTxlsc

Tipo: | Libro de Excel ("xlsx)

. |ibro de Excel (axisx)
o AULOTES s de Excel habilitado para macros (*.xlsm)

Etiquetas: |1 jbro binario de Excel (*xIsb)

Titule: [Libro de Excel 97-2003 (*.xls)
Asunte: | Datos XML (~xmi)

Pagina web de un solo archivo (*.mht;".mhtmi)
Pagina web (".htm:".htmi)
Plantilla de Excel (*xltx)
Categorias: plantila de Excel habilitada para macros (*xftm)
Comentarios: )

Administrador:
Qrganizacién:

Texto con formato (delimitado por espacies) (*.prn)
Texto (act)

Tras el envio del archivo, dos pantallas sucesivas nos confirman: 1) los datos contenidos en el archivo:

Lista de usuarios a matricular

» nombrel.apellido1@uib.cat
» nombre2.apellido2@uniovi.es

Subir usuarios Cancelar

2) los resultados de la importacion. Se muestra el total de los usuarios matriculados y, en su caso, los errores para cada una
de las lineas.

Resultado de la matriculacion
Usuarios matriculados -> 2
Usuarios no matriculados -> 0

En el caso de las cuentas externas, el nombre y apellido de los usuarios matriculados aparecen como “Pendiente Login" y
se actualizan cuando el usuario se identifica.

[0 (PL Pendiente Login nombre1.apellidol@uib.cat Estudiante #*

[0 | PL Pendiente Login nombre2.apellido2@uniovies  Estudiante ¢

El procedimiento de matriculacion de cuentas externas realiza una validacion formal de las cuentas de correo
introducidas, es decir, verifica que pertenezcan a un dominio existente entre las instituciones federadas en EDUGAIN y
que el correo solo contenga los caracteres permitidos (no pueden tener tildes, caracteres especiales..). Si hay un error
distinto de los mencionados, el usuario no podra acceder al curso y sera necesario repetir la operacion.

Auto-matriculacion (estudiantes)

Ademas de la matriculacion manual, en eGelaPl también se puede configurar la auto-matriculacion en el curso. Este
meétodo esta deshabilitado en eGela dado que las matriculaciones estan supeditadas a los datos de GAUR.

Para acceder a la configuracion de la auto-matriculacion, acceder a “Participantes” (1) y desplegar el menu para pulsar
sobre “Métodos de matriculacion” (2).
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. i
eGeIaPI Pagina Principal Area personal Material de apoyo v Todos los cursos

1

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Banco de preguntas

Curso de ejemplo

' Usuarios matriculados s '

Matriculaciones
U Usuarios matriculados 0S
Meétodos de matriculacion

Grupos

ccionar

Grupos

Agrupamientos

Visién general
1g Permisos

Comprobar los permisos

Esta via de matriculacion esta deshabilitada por defecto, pero el profesorado puede activar el canal “Auto-matriculacion
(Estudiantes)’ pulsando sobre el icono ocultar/mostrar (1). A continuacion, se puede pulsar sobre el icono “Ajustes” (2) o
crear métodos suplementarios, desplegando el menu “ARadir método (3)". Si se crean dos métodos en un curso, se puede
especificar "Claves de grupo” diferentes y organizar de forma automatica en grupos las auto-matriculaciones.

Curso de ejemplo

| Métodos de matriculacion

Métodos de matriculacion

Nombre Usuarios Arriba/Abajo Editar

Matriculacion manual 17 + & o
o2
.

@ @

Q

Auto-matriculacion (Estudiante) 0 ~ i}

Al

Afiadir método | Elegir... :

Elegir...

Auto-matriculacion

En la imagen siguiente se muestran parte de los campos de configuracién de un "Método de auto- matriculacion”. Si se
especifica una "Clave de auto-matriculacion’ (1) para cada método y se marca el campo “Clave de matriculacién del
grupo de usuarios” (2) como “Si", los usuarios que se matriculen con este método se incluiran en el grupo correspondiente.
Ver los ajustes correspondientes en el grupo en el apartado “Grupos” del manual "Gestién de usuarios en eGela:

Participantes, Grupos y Matriculacion”.

Auto-matriculacion
v Auto-matriculacién

Personalizar nombre |

Mantener activas las auto-matriculaciones (2] | si % |
existentes

Permitir nuevas automatriculaciones (2]

Clave de matriculacién 2]

Clave de matriculacion del grupo de usuarios @

Rol asignado por defecto | Estudiante s

Guardar una "Copia de seguridad”y “Restaurar” cursos

Para recuperar contenidos de otros cursos de eGelaPl, pulsar sobre “Import. + Backup” (1) y usar la opcion “Importar” (1.1)
(Ver apartado "Importar recursos y actividades de otros cursos” en el manual “Gestion de recursos en eGela”).

Desde esta misma pagina, se puede crear y descargar una copia de seguridad de los cursos de eGelaPl. Para acceder al
formulario de creacion de una copia de seguridad, desplegar el menu para pulsar sobre "Copia de seguridad” (1.2).
También es posible “Restaurar” (1.3) una copia de seguridad descargada de otra plataforma.
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https://www.ehu.eus/es/web/ecampus/gestion-recursos-egela/importar

eCampus

eGelaPi rigine principal Area personal - Material de apoyo v Todos los cursos a s @ dé; « Editar @ )

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Banco de preguntas Banco de contenido

Finalizacion del curso

Curso de ejemplo

Insignias

Filtros

Importar +

P Descargar curso ]
Importar v Import.+Backup
Copia de seguridad 2./Configuracion inicial » 3. Configuracion del esquema P 4. Confirmacién y revision W 5. Realizarla

Restaurar to

Encontrar un curso desde el que importar datos:

Seleccione un curso Mas de 10 cursos encontrados, mostrando los primeros 10 resultados
Nombre corto del curso Nombre completo del curso
(o] Curso de ejemplo 2 Curso de ejemplo 2

Para la restauracion de copias de seguridad es necesario tener en cuenta la limitacion de tamafo en la subida de archivos
de 50MB (1). En caso de duda, consultar en el CAU (154400).

‘ Restaurar * ‘
Importar un archivo de copia de seguridad o
Archivos o Seleccione un archivo... Tamafio méaximo para archivos nuevos: 50 MB

®

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

Restaurar
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